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1. Wstep
Obstuga czasopism w systemach SOWA2/MARC21 obejmuje nastgpujace elementy:

[u—

katalogowanie czasopism (rekord MARC21 opisu bibliograficznego czasopisma)
tworzenie informacji o posiadanych zasobach czasopism (rekord MARC21 zasobu
czasopisma)

tworzenie kart wptywu czasopisma

specyfikowanie prenumeraty (zamowienia)

tworzenie informacji o zeszytach czasopisma (w tym rejestracja wpltywu)
wprowadzanie informacji o wydatkach zwiazanych z prenumerata
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Strukturg informacji gromadzonych w systemie SOWA2/MARC?21 ilustruje ponizszy rysunek.

Rekord opisu
bibliograficznego czasopisma

Rekord opisu Rekord
zasobu czasopisma <= zeszytu = OOy S
Rekord opisu
bibliograficznego zeszytu
Rekord zamowienia Rekord wydatku

Na rysunku prostokaty reprezentuja odpowiednie rodzaje rekordow  systemu
SOWA2/MARC21. Strzalki reprezentuja powiazania migdzy rekordami. Strzatki
jednokierunkowe oznaczaja, ze z jednym rekordem (wskazanym przez strzatk¢) moze by¢
zwigzanych wiele rekordow.

W systemach SOWA2/MARC21 opisy bibliograficzne wszystkich materialow bibliotecznych
reprezentowane sa odpowiednimi rekordami MARC21. Szczegdélowe omowienie zasad
tworzenia rekordow MARC21 wykracza poza ramy niniejszej dokumentacji, dlatego
zakladamy, ze czytelnik zapoznat sie z odpowiednimi podrgcznikami, w szczegodlnosci np.
»Format MARC21 rekordu bibliograficznego dla wydawnictwa ciagtego / Barbara Nalecz ;
Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich, Centrum Formatéw i Kartotek Haset Wzorcowych
Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie. - Warszawa : Wydaw. SBP, 2001, - (Formaty,
Kartoteki ; 10)”. Systemy SOWA2/MARC21 implementuja wszystkie pola standardu
MARC21.

Wprowadzenie nowego rekordu MARC21 opisu bibliograficznego czasopisma nastgpuje
poprzez wybranie z menu polecen rekord — dodaj — rekord opisu bibliograficznego.



2. Tworzenie informacji o zasobach czasopisma

W  systemach SOWA2/MARC21 informacja o posiadanych zasobach czasopisma
przechowywana jest w specjalnych rekordach zasobu. Rekord zasobu obejmuje poszczegolne
jednostki — wolumeny czasopisma powiazane zazwyczaj wspolna lokalizacja (miejscem
przechowywania). Biblioteka moze niezaleznie kompletowaé¢ dowolna liczbe egzemplarzy
czasopisma, kazdy z tak rozumianych kompletow reprezentowany bedzie odrgbnym rekordem
zasobu. W systemach SOWA2/MARC21 kazdy rekord zasobu przypisany jest zawsze do
jednego rekordu bibliograficznego MARC21.

Oryginalna specyfikacja rekordu zasobu MARC21 jest bardzo rozbudowana, dlatego w
systemach SOWA2/MARC21 wprowadziliSmy szereg ulatwien, ktéorych celem jest
uproszczenie zasad wprowadzania danych. KorzystaliSmy tutaj z adaptacji formatu
opublikowanej w ,,Format MARC21 rekordu zasobu / Ewa Chrzan, Andrzej Padzinski ;
Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich, Centrum Formatéw i1 Kartotek Haset Wzorcowych
Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie. - Warszawa : Wydaw. SBP, 2001, - (Formaty,
Kartoteki ; 9)”

Pierwsze zaproponowane uproszczenie dotyczy poslugiwania si¢ przy opisie rocznikéw
jedynie polami opisu niesformalizowanego o etykietach 866, 867, 868 oraz polem egzemplarza
zasobu o etykiecie 876. Przy wprowadzaniu danych pola te sa pogrupowane w sekcje
reprezentujace wystapienia pol w opisie jednego rocznika czasopisma. Elementem wiazacym
pola w sekcje jest podpole *8 zawierajace tzw. numer przytaczenia i sekwencyjny. Podpole to
w systemach SOWA2/MARC?21 jest wypetniane automatycznie przez system.

‘ Upls egzemplarza |8 /b):

Nre.  Sekcja Pole

866 r r |a1991 ﬁ 2

Opis egzemplarza [376]:
&76 |p 500-004623-000 3 nr 1-76 d 19941231 | M a Cz.0/3(05) Eﬂ
Opis egzemplarza [876]:
876 |p 500-004624-000 3 nr 77-150 d 19941231 | M a Cz.0/9{(05) Q\ x_\ v
INF 3 Sekcja Pole

856 |— |— |a1992 ﬁ A

Opis egzemplarza [876]:
676 |p 500-004430-000 3 nr 1-26 d 19941231 | M a Cz.0/9(05) %ﬂ
Opis egzemplarza [B76]:
876 |p 500-004431-000 3 nr 27-51 d 19941231 | M a Cz.0/9(05) Q\‘ X‘ v j

Na rysunku przedstawiony jest fragment formularza danych zasobu pewnego dziennika.
Rocznik 1991 zostat podzielony na wolumeny obejmujace zeszyty 1-76, 77-150, ..., natomiast
rocznik 1992 zawiera wolumeny z innym podziatem zeszytéw, odpowiednio 1-26, 27-51 itd.
Uzytkownik programu wypetnia odpowiednia sekcj¢ poprzez dodawanie p6l z menu pole. Za
pomoca polecen z menu sekcja uzytkownik moze ,rozsuna¢” listg¢ sekcji w celu
wprowadzenia kolejnego rocznika w odpowiedniej kolejnosci lub usunaé zawartos¢ sekceji i
roéwnocze$nie przesunaé pozostate sekcji ,,w gore”.

W szczegdlny sposob obstugiwane jest pole 876, reprezentujace jednostki inwentarzowe
czasopisma. Pole edytuje si¢ poprzez nacisnigcie przycisku ,,lupa”. Na ekranie pojawia sie
formularz jak na ponizszym rysunku.

Podpola opisu egzemplarza

Identyfikatar: kody Sygnatura: Czesc zasobu: Lokalizacja tymczasowa:
500-007863-000 |Cz.079(05) Inr 1-13 (brak nr 3.7 |Magazyn |
Data wpisu: YWartosc: |wagi wewnetrzne: Uwagi publiczne: Zawiera:

104.01.2006 | 0,00 | | | Zapisz




Pole identyfikator (tutaj podpole "p) wykorzystywane jest w katalogach systeméw SOWA do
identyfikacji jednostki inwentarzowej. W przypadku wolumenu oprawnego mozna
wydrukowa¢ etykiet¢ z kodem kreskowym (przycisk z rysunkiem kodu kreskowego). W
przypadku gdy rocznik obejmuje wigcej niz jeden wolumen wypetnia sie pole czesé zasobu
(podpole "3), podajac jakie zeszyty zawarte sa w wolumenie.

Wprowadzenie nowego rekordu MARC21 zasobu nastgpuje poprzez wybranie z menu polecen
rekord — dodaj — rekord zasobu.

3. Rekord karty wplywu

Rekord karty wplywu reprezentuje informacje o prenumeracie czasopisma w wybranym
okresie czasu. Zazwyczaj tworzy si¢ jeden rekord karty wptywu na rok kalendarzowy. Karta
wplywu bedzie wigzata z soba zeszyty czasopisma ukazujace si¢ w ramach prenumeraty.
Nowa karte wptywu wprowadza si¢ do systemu przez nacisnigcie ikony:

znajdujacej si¢ w ,.klatce” rekordu opisu bibliograficznego czasopisma lub poprzez polecenie
rekord — dodaj — rekord karty wplywu.

Formularz karty wplywu przedstawia ponizszy rysunek:

Mrkary:  Zamowienie:
00087 |

Czasopismo:
Administracja. Teoria Dydaktyka Praktyka. / Red. L. Zukowski.- =L

tandpdan B1ET

Rzeszow : Wyzsza Szkola Prawa i Administrac)i Rzeszow
Dkres karty wihsawu:

od [01.01.2011 do (31.12.2011

I_hwagi:

|

Dostawca:

| =
Fraydziak

1 |c:zyte|nia zmien i‘

2 | Zmien

£l | Zmien

a4 | Zmien

5 | Zmien j

Kazdy rekord karty wplywu powiazany jest z jednym rekordem MARC21 opisu
bibliograficznego czasopisma.

Kazdy wiersz listy przydzial reprezentuje jeden egzemplarz prenumeraty danego tytuhu,
poszczegblne egzemplarze rozrozniane sa lokalizacja. Pole nazwa dostawcy mozna
wypelia¢ przez wybieranie z listy wzorcowe;j.



4. Tworzenie zamowienia

Rekord zamoOwienia prenumeraty tworzy si¢ na podstawie kart wplywu. Wprowadzenie
nowego zamoOwienia nastgpuje po wybraniu z menu gléwnego polecen rekord — dodaj -
dokument zamo6wienia. Dane wprowadza si¢ poprzez formularz pokazany ponizej.

Mumer zamowignia: Data zamowienia:  Planowana wanosc:

2010706 12.12.2010 | ,

MNazwa dostawoy:

|Sukrﬂtes—suﬂware =

Lharag:

Karta wibanu: Cena:
1 |2009: Antropomotoryka (kwartalnik) 2009.

o
%
Ll

2 |2009: Zagadnienia Informacji Naukowe]
{potrocznik) 2009.

2l
| 5¢ e | ¢ [ | ¢ [ | ¢

1

| Ql

Rekord zawiera informacje umieszczone w nagldéwku, z ktorych kluczowym jest numer
zamOwienia, konstruowany wg zasad ewidencji dokumentéw danej biblioteki. Pole data
zamoOwienia pomaga w odszukiwaniu dokumentéw w bazie. Pole nazwa dostawcy mozna
wypetniaé przez wybieranie z listy wzorcowej.

Kolejne pozycje specyfikacji prenumeraty wypelnia si¢ poprzez uzycie przycisku
0znaczonego: =

Na ekranie pojawia si¢ okno przegladania katalogu, w ktéorym nalezy — przez podwojne
kliknigcie - wskaza¢ rekord karty wptywu czasopisma.

5. Tworzenie informacji o zeszytach czasopisma

Szczegdlowa rejestracja wplywu czasopism wymaga postugiwania si¢ reprezentacjami
wszystkich zeszytow czasopisma. W systemach SOWA2/MARC21 wprowadzony zostat
specjalny rodzaj rekordu zeszytu. Rekord zeszytu zawiera informacje specyficzne dla danego
zeszytu takie jak rok ukazania sig, numeracj¢ (ciagla i w ramach roku), numer wolumenu
wydawniczego itp. Na poczatku okresu prenumeraty tworzy si¢ rekordy reprezentujace
wszystkie planowane w danej karcie wptywu zeszyty.



Czasopismo

Akant Miesiecznik Literacki- Bydgoszcz : Instylut Wydawniczy "Swiadectwo" =

Opis 2eszytu: Data wydanis: Cena nominalna

r199anz(15] [07.07.1999 2,00

Dokument: Lokalizaca: Drata wphswu Identfikator zasobu:
‘Dukument 1933-D poz.1 [002286] |Czytelnia {ogolnie) |o'r.07.1999j |1—1999—00592—ooﬂ

Wszystkie dane identyfikujace zeszyt umieszcza si¢ w polu opis zeszytu, korzystajac przy tym
z nastepujacych podpdl (NP):

~r: rok wydania

v: wolumen wydawniczy

n: numer zeszytu w roku

Am: numer ciagly

. tytul zeszytu

Zeszyty mozna wprowadzi¢ poprzez wybranie z menu polecen rekord — dodaj — zeszyt
czasopisma, najczesciej jednak rekordy zeszytow generuje si¢ grupowo, za pomoca polecenia
operacja — utworz zeszyty.

Utworz zeszyty g|

Czasopismo

Wprost : Tygodnik spoleczno-polityczny- Poznafn : Agencja Wydawniczo-  » |2
Reklamowa "Wprost" Sp. z 0.0, 1984-

316:32](05) B
O’;JTS’;T;MSZBQD zeszyil; Cena nominalna:
1200901 | 3,00
Data wydania: Czestotliwosi: Liczba numerdw:
03.01.2009 tygodnik ~l| 52
Dotacz zeszvty do kary wphawu:

‘Dukument 0001 £01 poz.113 [001295] =

Wvlkona)

Przyktadowe parametry operacji ilustruja wygenerowanie kompletu zeszytow tygodnika i
réwnoczesnie powiazanie ich ze wskazana karta wptywu. Podczas wykonywania operacji
system automatycznie zwigksza podpola nru kolejnego 1 ciaglego oraz wprowadza daty
wydania odpowiednio do podanej czgstotliwosci.

Operacje utworz zeszyty mozna wywota¢ bezposrednio z ,klatki” reprezentujacej rekord
bibliograficzny czasopisma lub karty wptywu. Stuzy do tego ikona:

(2

6. Rejestracja wplywu zeszytow

W celu zarejestrowania wptywu zeszytu nalezy odszuka¢ odpowiedni rekord zeszytu i



wprowadzi¢ date wplywu. W celu szybkiego odszukania zeszytu najlepiej jest wybrac
zaktadke ,.tytul”, w ktorej tatwo jest odszuka¢ rekord bibliograficzny czasopisma. Po
nacis$nigciu ikony:

E (Uwaga: kolor niebieski)

na ekranie powinna pojawié si¢ lista zeszytow, ktére jeszcze nie wplyngly. Nalezy teraz
wskaza¢ odpowiedni zeszyt 1 otworzy¢ rekord poleceniem rekord — otwdérz. Teraz mozna
wprowadzi¢ odpowiednia dat¢ wplywu; przycisk oznaczony ,,<” wprowadza datg biezaca.

W analizie wplywajacych zeszytow pomagaja zestawienia wplywajace zeszyty oraz
brakujace zeszyty.

7. Wigzanie zeszytow z zasobem

Rekordy zeszytow powinny zosta¢ przypisane do odpowiednich jednostek inwentarzowych
(wolumenéw). Przypisanie polega na odszukaniu odpowiedniego rekordu zeszytu i
wprowadzeniu identyfikatora wolumenu. W celu szybkiego odszukania zeszytu najlepiej jest
wybra¢ zaktadke ,.tytul”, w ktorej tatwo jest odszukac rekord bibliograficzny czasopisma. Po
nacisnigciu ikony:

'IE (Uwaga: kolor zielony)

na ekranie powinna pojawi¢ si¢ lista zeszytow, ktore wplyngly ale jeszcze nie sa powiazane z
zasobem. Nalezy teraz wskaza¢ odpowiedni zeszyt i otworzy¢ rekord poleceniem rekord —
otworz. Teraz mozna wprowadzi¢ odpowiedni identyfikator wolumenu. Mozna skorzysta¢ z
przycisku:

=4

ktérego uzycie powoduje wyswietlenie listy identyfikatorow z rekordu zasobu.

8. Rejestrowanie wydatkow

Informacje o wydatkach zwiazane z zakupem czasopism wprowadza si¢ na podstawie
dokumentéw zakupu (faktur). Wprowadzenie informacji o wydatku nast¢puje po wybraniu z
menu gldwnego polecen rekord, dodaj, specyfikacja wydatku. Dane wprowadza si¢ poprzez
formularz pokazany ponize;j.



Rodzaj wydathku: MNumer wdathku: Data wydatku: YWanosc wydatku Dokument:

|rachunek do prenumerﬁtyﬂ 00104 j ‘28 .12.2006 |6413.92 |P,-"1 2406
Mazwa dostawcy: £ dnia:
KOLPORTER S.A. =||27.12.2006
Karta wibanu: Cena jedn.: =
11 |Dokument GO/4037084/06 poz.241 [005069] 30,04 X - ?
Angora : przeglgd-antologia prasy krajowej : Warszawa. Chicago. ! — —
Sydney. Dortmund. Toronto f red. nacz. Piotr Rozycki. o
L
AT
17 |Dokument GO/403/084/06 poz.2 [000034] 14,30 X &
Annales Silesiae / Wroclawskie Towarzystwo Naukowe ; red. a ! — i

nacz. Jacek Kolbuszewski.

13 |Dokument GO,'4I]3_,."I]B-’!,'I]E pl_32_1 [000011] ) 9,29 X
Arcana : kultura. historia, polityka { red. nacz. Andrzej Nowak. a —

14 |Dokument _GQ,'4I]3,."I]B4,'I]E ppz_1 90 [004055] - " 8,58 X
Archeologia Zywa : kwartalnik / Instytut Archeologi a —
Uniwersytetu Warszawskiego ; red. nacz. Przemyslaw
Wiclowiejski. b’

15. Duku_ment GO/403/084/06 poz 5 [000091] 25,74 X
Architektura Murator / red. nacz. Ewa Przestaszewska-Porgbska. a —

16. Dukument_ GO/403/084/06 puz__1 94 [I]I_]41 70] - 30,03 X
Art & Business : sztuka polska i antyki / Instytut Promocji Kultury ; a —
red. nacz. Artur Tanikowski. j

W sytuacji, gdy specyfikacja wydatku odpowiada zamowieniu uzytkownik moze wprowadzi¢
wydatek podajac numer zamowienia, poprzez polecenie operacja — utworz nowy wydatek.
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