Zintegrowane Systemy Zarzadzania Biblioteka
SOWA1 i SOWA2

PROGRAM OBSLUGI INWENTARZY

Poznan 2011

Opracowane przez zespot firmy SOKRATES-software

www.sokrates.pl
sokrates@sokrates.pl g’k,ﬂte‘

tel. +48 61 656 44 10 SOF T WYWARE



Spis tresci

1.1. Przeznaczenie programu
1.2. Przygotowanie wdroZenia programu
1.3. POdStawowe OKNO PIrOZIAMUL........cccuiiriiieiieeiiietieriieeieeeieeeteeseteeteesieeebeeeeeneeeeensaeeeenene 4
2. Inwentarz biblioteki

................................................................................................................ 5
2.1. Reprezentacja inwentarza biblioteKi.........ccceevvuieriiiiiiiiiiiiieieciece e 5
2.2 Status €ZZEMPLATZA. ......ccueiiiieiieeiieeiteete ettt et e st et eeeaeebeeseaeebeestaeesseessseerbaeeenssaeeennnes 5
2.3. Wyszukiwanie danych eZzemplarza...............cceeevieeiierieeiiienieeieenie e e svee e 6

3. Obstluga podstawowych zadan programul..............cceccueeeriieeiieeeiieeeieeeiee e e 7
3.1. Zgloszenie egzemplarza do ubytkowania lub oprawy, blokowanie wypozyczania......... 7
3.2. Wyznaczenie egzemplarzy do ubytkOwania............cccccuveeeiieeriieeniiesiiee e e e 9
3.3. Przygotowanie protokotu ubytkowania ............ccceecveeeiiiiniiiiciiiccccee e 9
3.4, UDYLKOWANIC.....cccuviiieiieeeiieeeiee ettt e ettt e eiteeeteeeeteeestbeeessseeesseessseessseeesssaeensseeensseeesseens 10

4. Realizacja WYATUKOW. ........ooiiiiiiiiiie ettt ettt et e sttt e e e ee e eneees 11
4.1. Drukowanie protokotu ubytkowania ............cccoeeeieiiiiiiiiiiene e 12
4.2, KSIQZA INWENEATZOWA.....cuevieuiieiieeiiesiteeteestteeteessteenteenseeeseesssesnseeseesnseenseesnseeseesnsesnsens 14
4.3. Inne WydruKi iINWENTATZOWE..........eeruieriieiieeiieeieeete et eetteeteeseeeeteesaeeesesaeeeensaeesennseens 16



1. Wstep

1.1. Przeznaczenie programu

Podstawowym zadaniem Programu Obslugi Inwentarzy jest przygotowanie i
przeprowadzenie procesu ubytkowania (wycofania) wskazanych jednostek inwentarzowych.
Program obstuguje ponadto kartotekg¢ pozycji znajdujacych si¢ w oprawie oraz pozycji, ktore
zablokowano przed wypozyczaniem.

Program wspotpracuje z serwerem aplikacji SOWA, z ktorym komunikuje si¢ protokotem
TCP/IP. Dzigki temu program moze by¢ eksploatowany zdalnie, np. przez odlegte filie
biblioteczne, pracujace na centralnym katalogu zasobow.

Program realizuje szereg wydrukow zwiazanych z procesem ubytkowania np. protokot
ubytkowania.

1.2. Przygotowanie wdrozenia programu

Kazda jednostka inwentarzowa ma w ramach katalogu unikalny, zazwyczaj
dwunastocyfrowy identyfikator, ktory jest uwidoczniony w postaci kodu kreskowego na
naklejce umieszczonej na okladce ksiazki lub w innym dobrze widocznym miejscu.
Identyfikator zawiera kod rodzaju zbiordw (zazwyczaj trzycyfrowy) oraz numer inwentarzowy
(zazwyczaj sze$ciocyfrowy).

Wprowadzanie danych inwentarzowych odbywa si¢ w ramach programu katalogowania.
W programie Obstugi Inwentarzy odwotujemy si¢ do egzemplarzy poprzez identyfikatory, ale
mozna je wskaza¢ posrednio poprzez wyszukanie pozycji w katalogu.

Administrator systemu ustala przed wdrozeniem programu nastgpujace elementy
(parametry 1 stowniki):

- sposob numerowania protokotow ubytkowania. Mozliwe jest numerowanie automatyczne
lub reczne. W pierwszym przypadku protokoty sa numerowane w postaci RRRRnnn, gdzie
RRRR oznacza rok przygotowania protokotu, natomiast nnn jest numerem kolejnym
(poczawszy od 001). Jezeli czgs¢ protokoldw jest przygotowywana poza systemem
komputerowym (np. na zdezaktualizowane pozycje nie wpisywane do systemu), to nalezy
wybra¢ numerowanie reczne,

- sposob numerowania wpisow w ksigdze ubytkow. Do ksiggi ubytkéw wpisuje si¢
poszczegolne protokoly, ale pozycje ksiggi moga by¢ numerowane w sposob ciagly
(kolejno od 1) w ramach catej ksiggi albo tylko w obrebie jednego roku,

- stownik oznaczenia i nazwy ksiag ubytkow,

- stownik okreslajacy powiazanie danego rodzaju zbioréw z odpowiednia ksiega ubytkéw



1.3. Podstawowe okno programu

Aby uruchomi¢ program nalezy dwukrotnie klikna¢ na ikonie z nazwa programu. Na
ekranie pojawi si¢ obraz jak na rys. 1.1.

g Obstuga inwentarzy

katalog Zestawienie  Operacja  Import
Biezgcy egzemplarz

Rys.1.1. Podstawowe okno programu

Pierwsza czynno$cia powinna by¢ operacja wyboru katalogu, z ktérym program bedzie
wspotpracowal (polecenie katalog z menu gléwnego). Program poprosi o podanie nazwy
logowania 1 hasta.

Logowanie

MNazwa uzytkownika:

(0] 9

Rys.1.2. Okno logowania
Pracowaé¢ z programem mozna jedynie po poprawnym zalogowaniu przez osobg z
uprawnieniem do ubytkowania.



Prace programu konczy si¢ przez nacisnigcie “krzyzyka” w prawym goérnym narozniku
okna.



2. Inwentarz biblioteki

2.1. Reprezentacja inwentarza biblioteki

W systemach SOWA kazda jednostka inwentarzowa jest reprezentowana przez
dwunastocyfrowy identyfikator. Sklada si¢ on najczgsciej z trzycyfrowego identyfikatora
ksiggi inwentarzowej, szesciocyfrowego numeru kolejnego odpowiadajacego numerowi
inwentarzowemu w bibliotece oraz trzech cyfr dodatkowych najczesciej zer. Sekcje te na
wydrukach sa rozdzielone znakiem '-'. Dlugo$¢ (liczba znakéw) kazdej sekcji moze byc
zdefiniowana inaczej, ale jest to mozliwe wylacznie w momencie instalacji systemu SOWA.

System kontroluje unikalno$¢ identyfikatoréw w ramach jednego katalogu, nalezy jednak
zadba¢ o to, by byl on unikalny w ramach calej lokalnej sieci bibliotek (filie, oddziaty) i
réznych typow zbiordw (zbiory specjalne, muzyczne itp.).

2.2 Status egzemplarza

Kazdy egzemplarz wprowadzony do systemu SOWA ma przypisany status oznaczajacy
aktualny stan egzemplarza, nazywany czasami faza dost¢pnosci. Zmiana statusu nast¢puje
automatycznie, wyniku niektoérych operacji programu wypozyczalni. Przewidziano
nastgpujace statusy egzemplarzy, odpowiadajace fazom dostgpnosci egzemplarza w
bibliotece:

w opracowaniu — status taki otrzymuje poczatkowo kazdy nowo wprowadzony
egzemplarz — identyfikator jest prezentowany w kolorze czarnym,

dostepny — status oznacza, ze egzemplarz znajduje si¢ aktualnie w bibliotece — kolor
zielony,

wypozyczony — status oznacza, ze egzemplarz jest aktualnie wypozyczony — kolor
pomaranczowy,

zarezerwowany — status oznacza, ze egzemplarz zostat zarezerwowany dla konkretnego
czytelnika — kolor niebieski,

niedostepny (czasowo) — oznacza, ze egzemplarza nie mozna wypozyczy¢, poniewaz
zostat zgloszony do wycofania lub do oprawienia albo zablokowano mozliwo$¢ wypozyczania
tego egzemplarza — kolor czerwony,

wycofany (ubytkowany) — oznacza, ze egzemplarz zostal wycofany ze zbiorow biblioteki
(system komputerowy przechowuje informacj¢ o wycofanych egzemplarzach) — rowniez kolor
czerwony



2.3. Wyszukiwanie danych egzemplarza

Podstawowe operacje programu odnosza si¢ zawsze do konkretnego egzemplarza, ktory
trzeba wskaza¢ przed rozpoczgciem operacji. Tak wskazany egzemplarz nazywany jest dalej
biezagcym. Wybranie biezacego egzemplarza jest mozliwe po naci$nigciu przycisku
Wyszukaj na ekranie pojawia si¢ okno jak na rys. 2.1.
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003-004106-00-0 2 [wypozyczalnia) [w opracowaniu]
003-004107-00-0 2 [wwpozyczalnia) [wypozyczony do 10.08.2004)
000-000154-00-0 17 [wypozyczalnia) [zarezerowarny]
000-000155-00-0 ma 17 [wypozyczalnia) [zarezerowarny]
003-004105-00-0 2 [wypozyczalnia) [zarezervowany]

Rys. 2.1. Okno katalogu zbiorow.

Aby dotrze¢ do poszukiwanej pozycji nalezy najpierw wybra¢ indeks do przegladania,
reprezentowany jedna z zakladek. Lista indeksow zalezy od zaprojektowania katalogu. Za
pomoca polecenia format mozna dostosowaé sposob prezentacji opisoOw bibliograficznych.
Polecenie szukaj pozwala szybko odnalez¢ w indeksie odpowiedni dokument. Po kliknigciu
w obregbie wskazanej klatki zmienia ona kolor na seledynowy, a w dolnej czg$ci okna pojawia
si¢ informacja o egzemplarzach zwiazanych ze wskazana pozycja. W nawiasach
kwadratowych prezentowane jest miejsce przechowywania i status egzemplarza. Aby wskazac¢
konkretny egzemplarz nalezy dwukrotnie klikna¢ w wierszu z jego identyfikatorem. Wowczas
wskazany egzemplarz staje si¢ biezacym a okno katalogu zostaje zamknigte. Pojedyncze
kliknigcie wybiera biezacy egzemplarz, ale nie zamyka okna wyboru — nalezy je zamknaé
przez nacisnigeie “krzyzyka” w prawym gérnym narozniku okna.



Biezacy egzemplarz

023-021219-00-0 21219 Wyszukaj Zgiog
Szukajgc siebie § Meqg Cabot : przekl. Edyta Jaczewska. - Warszawa : Wydawnictwo Amber. 2007 Udost .
([1-800-Jesliwidziates-Zadzwan / Jenry Carroll ;1 5]) cosiepny

Rys. 2.2. Okno biezacego egzemplarza.

Status biezacego egzemplarza reprezentowany jest kolorem identyfikatora. Kolor czarny
oznacza “‘w opracowaniu”, zielony - “dostgpny”, pomaranczowy - “wypozyczony”’, niebieski -
“zarezerwowany”, natomiast czerwony - “niedostgpny” lub “wycofany”. Jest on réwniez
wyswietlony stownie po informacji o miejscu jego przechowywania.

3. Obsluga podstawowych zadan programu.

Podstawowym zadaniem Programu Obstugi Inwentarzy jest przygotowanie i
przeprowadzenie procesu ubytkowania (wycofania) wskazanych jednostek inwentarzowych
wraz z koniecznymi w tym procesie wydrukami. Zadaniem dodatkowym jest obstuga
kartoteki pozycji znajdujacych si¢ w oprawie oraz pozycji, ktoére zablokowano dla
Wypozyczania.

3.1. Zgloszenie egzemplarza do ubytkowania lub oprawy, blokowanie
WypozZyczania.

Proces ubytkowania zaczyna si¢ od zgloszenia egzemplarza 1 wskazania przyczyny
wycofania go z ksiggozbioru. Po wyszukaniu biezacego egzemplarza uaktywniony zostaje
przycisk Zglo§
Biezgcy egzemplarz

000-987624-00-0 B82-3 . Zgtos Wyszukaj
Zabawy kata [ O'Reilly Victor ; przet Irina Obuchowska, Leszek Zulifski. - Warszawa : "Ksiggnica", 1993.-435. [1] 5., 21 cm

Rys. 3.1. Okno biezacego egzemplarza.

Nacis$nigcie go powoduje wyswietlenie listy przyczyn zgloszenia zmiany stanu
egzemplarza.

do oprawy
ZablokLi

Zaginiecie
ZNiszczenie

LT acenie
zagubierie
rdezaktualizowanie
do przekazania



Rys. 3.2. Lista przyczyn zgloszenia zmiany stanu egzemplarza.

Pierwsze dwie przyczyny dotycza czasowego wstrzymania wypozyczania przez
skierowanie do oprawy lub zablokowanie wypozyczenia. Zgloszenia te moga by¢ rowniez
wykonywane z programu wypozyczalni. Pozostale sa to przyczyny rozpoczynajace proces
ubytkowania. Ich znaczenie jest nastgpujace:

zaginigcie — zaginigcie ksiazki w bibliotece; moze zglasza¢ rdéwniez program
skontrum,

zniszczenie — inaczej zaczytanie, ksiazka wulegla zniszczeniu w wyniku
uzytkowania; moze zglasza¢ rowniez program obstugi wypozyczalni,

utracenie — utracenie ksiazki przez czytelnika z przyczyn losowych, biblioteki z
reguty nie pobieraja wtedy optat karnych; moze zglasza¢ réwniez program obstugi
wypozyczalni,

zagubienie — zagubienie ksiazki przez czytelnika; moze zglasza¢ réwniez program
obstugi wypozyczalni,

zdezaktualizowanie — ksiazka do wycofania z powodu nieaktualnej tresci,

do przekazania — ksigzka przekazana do innej biblioteki, filii, innego inwentarza.

Wybranie przyczyny zmiany stanu egzemplarza powoduje pojawienie si¢ informacji o
egzemplarzu na odpowiedniej zaktadce w dolnej czgsci ekranu: ,,w oprawie”, ,,zablokowane”
lub ,,zgloszone”. Dla egzemplarzy zgloszonych do ubytkowania uaktywnione zostaja takze
przyciski Wybierz i Udostepnij, nicaktywny jest przycisk Zglos.

Wyszukaj
Udostepnij Wybierz

Rys. 3.3. Przyciski dostgpne dla egzemplarza zgltoszonego do ubytkowania

Dla egzemplarzy w oprawie lub zablokowanych uaktywnione zostaja przyciski Udostepnij

1 Zglos.

Wyszukaj Zglos

Udostepnij

Rys. 3.4. Przyciski dostgpne dla egzemplarza w oprawie lub zablokowanego

Wybranie przycisku Udostepnij powoduje przywrocenie egzemplarza do normalnego
obiegu wypozyczalni.

Uwaga! Nie mozna zglosi¢ do ubytkowania egzemplarza wypozyczonego Iub
ubytkowanego.



3.2. Wyznaczenie egzemplarzy do ubytkowania

Wyznaczenie egzemplarzy do ubytkowania polega na wybraniu egzemplarza zgloszonego
do ubytkowania i kliknigciu na przycisk Wybierz. Powoduje to zniknigcie opisu pozycji
zgloszonej 1 pojawienie si¢ go na zaktadce ,,wybrane” i zmiang aktywnych przyciskow -
nieaktywny staje si¢ przycisk Wybierz, uaktywnia si¢ przycisk Przygotuj i Cofnij. Wybranie
przycisku Cofnij powoduje powrot egzemplarza do ,,wybrane”.

YWyszukaj

Cofnij Przygotuj

Rys. 3.5. Przyciski dostepne dla egzemplarza wybranego do ubytkowania

3.3. Przygotowanie protokolu ubytkowania

Kolejnym etapem procesu ubytkowania jest wydrukowanie protokotu. Aby go otrzymacé
wystarczy wybra¢ egzemplarz wybrany do ubytkowania 1 klikna¢ na przycisku Przygotuj. W
tym momencie na ekranie pojawi si¢ okno z numerem protokotu. Zaleznie od parametrow
ubytkowania numer ten jest dostepny do edycji (kolor czarny) badz nadawany automatycznie
przez system (kolor szary). Decyduje o tym parametr ustawiany w administratorze systemu
,»Numeracja protokotow ubytkowania” (CFG_UBP_AR), ktory moze mie¢ wartos¢ A —
numeracja automatyczna, lub R — numeracja reczna.

Parametry

MNumer protokoty

2004006 | ok

Rys. 3.6. Okno z numerem ubytkowania przy r¢cznej numeracji protokotow

Jesli wszystkie ustawienia systemu sa prawidlowe to po wybraniu przycisku OK na
ekranie pojawi si¢ komunikat o utworzeniu protokotu, a przy wybranej pozycji informacja o
numerze protokotu i pozycji na nim.

\iJJ Utworzono dokument 2004006

Rys. 3.7. Komunikat o utworzeniu protokotu



000-003578-00-0 336 (brak wzaledny) Protokof 2004006 poz. 1
Rys. 3.8. Informacja przy egzemplarzu o numerze protokotu i numerze pozycji

Informacja ta pojawi si¢ rowniez przy innych egzemplarzach z tego samego inwentarza co
wybrany 1 zgloszonych z ta sama przyczyna ubytkowania poniewaz wszystkie one zostana
umieszczone na tym protokole.

W przypadku niewlasciwej konfiguracji systemu moze si¢ pojawi¢ komunikat o braku
rejestru protokotow.

@ Erak rejestru protokotdw dla inwentarza 003

Rys. 3.9. Komunikat o bl¢dzie przy tworzeniu protokotu

Oznacza on brak wpisu w stowniku systemu o przydzieleniu ksiggi inwentarzowej do
ksiggi ubytkow, badz brak ksiggi ubytkéw. Informacje t¢ mozna wpisa¢ w administratorze
systemu do stownika INU (przypisanie) lub UBN (dopisanie ksiggi ubytkow).

Utworzenie protokotu powoduje takze przeniesienie wszystkich wystgpujacych na nim
egzemplarzy z zakladki ,,wybrane” do ,przygotowane”. Zmieniaja si¢ réwniez aktywne
przyciski: nieaktywny staja si¢ przyciski Przygotuj, Zglo$ i Cofnij, uaktywniaja si¢ przyciski
Anuluj i Ubytkuj. Przycisk Anuluj pozwala na wycofanie protokotu i daje mozliwos¢ jego
zmiany przez cofnigcie egzemplarzy do zaktadki ,,wybrane”.

Wyszukaj

Anuluj Ubythkuj

Rys. 3.10. Przyciski dostgpne dla egzemplarza przygotowanego do ubytkowania

3.4. Ubytkowanie

Proces ubytkowania konczy wpisanie protokotu do ksiggi ubytkow. Aby tego dokonac
nalezy wybra¢ zaktadke przygotowane, wskaza¢ dowolny egzemplarz z wybranego protokotu
1 klikna¢ przycisk Ubytkuj. Jezeli parametr ,,Numeracja ksiggi ubytkow” (CFG_UBT_NU)
w administratorze systemu ma wartos¢ J — co roku od 1, to przy automatycznej numeracji
protokoldéw pierwszy protokot ubytkowania w danym roku ma numer 1, a nastgpne kolejne
numery. Ustawienie takie stosujemy przy duzej liczbie protokoléw w roku. Jesli wartos¢

10



parametru jest C — numeracja ciagta, nadawany jest zawsze kolejny numer w rejestrze. To
ustawienie jest stosowane przy malej liczbie protokoldéw w roku. Kliknigcie przycisku
Ubytkuj powoduje wyswietlenie okienka parametrow ubytkowania. Zaleznie od ustawienia
parametru ,,Numeracja protokotow ubytkowania” parametry sa dostepne do edycji (kolor
czarny) badz nadawane automatycznie przez system (kolor szary).

||

Diata ubytkowania

28.02.2005

MNumerw rejestrze protokohow

1 .

Mumer ulrytku dla pierwsze] pozyo)i

° 3

MNumer protokatu

OK

Rys. 3.11. Okno z parametrami ubytkowania przy r¢cznej numeracji protokotéw

Zaakceptowanie parametréw konczy proces ubytkowania. Jego efektem jest pojawienie si¢
przy egzemplarzu informacji o numerze ubytku.

000-003578-00-0 336 (brak) Protokat 2004006 poz. 1 Mrubyviku: 9
Rys. 3.12. Informacja przy egzemplarzu o numerze ubytku

Ubytkowanie egzemplarza jest nieodwracalne, ale nie usuwa opisu katalogowego z
katalogu w systemie Sowa. Przywrdcenie ksiazki do wypozyczania jest mozliwe wylacznie
przez dopisanie jej z nowym numerem inwentarzowym.

4. Realizacja wydrukow

Proces ubytkowania ksiazki w systemie Sowa zostal zakonczony. Przepisy wymagaja
jednak, by $lady tej operacji zostaly takze na papierze z pieczatkami 1 podpisami, przede
wszystkim w postaci protokotu ubytkowania. Dokument ten jak i wiele innych mozna z
programu obstugi inwentarza wydrukowac. Lista dostgpnych zestawien jest widoczna po
kliknigciu pozycji menu Zestawienie.

11



Zestawienie RejEETNE
Wiydruk ksiegi inwentarzowe]
Wiydruk dowodu wpbywu
Bilans wphywu
Strukira wpobywio
Zestawienie zmian w zbiorach
Strukiura nabytkdw
Struktura Ubytodw
Wiydruk protokotu wycofania
Wiykaz profokotdw wyeofania

Rys. 4.1. Lista dostgpnych zestawien inwentarzowych

4.1. Drukowanie protokotu ubytkowania

Jesli chcemy wydrukowac protokdt ubytkowania nalezy wybra¢ z listy Wydruk protokotu
wycofania. Na ekranie pojawi si¢ okienko do ustawienia parametrow wydruku.

Parametry zestawienia

Murmer protok oku:

208040806
Czkonkowie komiz)i
1. |Kowalski J.
2 |Nuwak P.

3. |Kaczmarek W,
4. |Nowicki E.

Wukiona \

Rys. 4.2. Okno parametréw wydruku protokotu ubytkowania

Nalezy wprowadzi¢ numer protokotu do wydrukowania i nazwiska cztonkow komisji. Po
naci$ni¢ciu przycisku Wykonaj na ekranie zostanie wyswietlony wybrany protokot. Zostanie
on wydrukowany po nacisnieciu przycisku Drukuj.

12



¥ Wydruk protokotu wycofania E]E'
-~

Biblioteka Firtny i
FORRATES e Protokel nr 2004006
komisji w sprawie selekcji ksiegozhioru
Kotnisja w sldadzie: 1. Kowealsld J. 2. Mowak P.
3. Kaczmarek W. 4. MNowicki E.
stawia wrinsek o wylgczenie z ksiggozhior jako "FAGINIONE"
i skredlenia 7 inwentarza "inwentarz podstawowy" nastgpujacych pozycji:
. .. .. . Cena lub wartosé Humer
L.p. Nr inwentarza Opis jednostli imventarzowej T n whyiku Ty
k3 I HOWe I
Inwestycje finansowe / Krzysztof Jajuga, Katarzyna Kuziak, Pawet Markowski. - Whd
1. 000-003578-00-0 |5 _ype chear 1908 37.05 9
Suma: 0.00 37,05
Razermn: 37.05
Kormizja L. .
Decyzja Preeleazano: na malodature
2 komdree drulkdw zhednych
) hiblintece
3
4. data podpis data |
w
S
Rys. 4.3. Okno wydruku protokotu ubytkowania
Biblioteka Firmy A Data: 28.02.200%
T ware Protokel nr 2004006 o
komisjiw sprawie selekeji ksiggozhioru
Komusja w skiadzie: 1. Kowalska J. 2. Mowak P
3. Kaczmarek W 4. Mowiclka E.

stawia wniosek o wylczenie = ksiegozbioru jako "ZAGINIONE"
1 skredlenia = inwentarza "inwentarz podstawowy" nastepujgcych poyo

. L. . R Cena lub wartose Humer .
L.p. Nr inweniarza Opis jednesiki imwventarzowej o 1 uhytku Uwagi
5 ! nowe z.
Inwestycje finansowe [ Kreysztof Jajuga, Katarzyna Kuziak, Pawet Markowski. - Wyd
1 000-003678-00-0 |5 _ypn e 1998 37.08 9
Surna; 0.00 37.05
Raremm; 37.05
Komigia: 1
! D ecyzia Preelazano: na makolaturg
2 komdrce drulkdw zhednych
hitlintece
3
4 data podpis data podpis

Rys. 4.4. Protokét ubytkowania

Dla celéw statystycznych lub kontrolnych mozliwe jest rowniez wydrukowanie Wykazu
protokoléw wycofania. Po wybraniu z listy odpowiedniego zestawienia na ekranie pojawi si¢
okienko do ustawienia parametréw. Nalezy w nim okresli¢ inwentarz i czas utworzenia

protokotu.
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Parametry zestawienia B‘

Irentarz:

|I]I]I] - inwentarz podstawowy j

od: |czemca j roky: (2004 >

do: |Iutegn ﬂ ok |2009 T
Wvlkona)

Rys. 4.5. Okno parametréw wydruku wykaz protokotéw ubytkowania

Po naci$nigciu Wykonaj na ekranie pojawi si¢ nastgpujace zestawienie:

Bibliotelea Firrmy Zestawienie protokoléw ubytkowania
SOKRATER-software p
za okres od 06.2004 do 02.2005
Data emisii; 28.02.2005 Whbrane inwentarze: 000 Stro 1
L.p. Protokél Data Liczha egz. = Uwagi
stare z1 nowe z1 razem
1 2004006 28.02.2005 1 0,00 37.05 37.05
Razem: 1 Razem: 37.06

Rys. 4.6. Okresowe zestawienie protokolow ubytkowania

4.2. Ksigga inwentarzowa

Innym waznym dokumentem bibliotecznym jest ksigga inwentarzowa. By ja wydrukowac
nalezy najpierw jednorazowo ustali¢ Bilans otwarcia inwentarza. Jest to konieczne
poniewaz z reguly biblioteka posiada juz ksiggi inwentarzowe prowadzone r¢cznie i nalezy
wprowadzi¢ do systemu informacjg o stanie ilosciowym i warto$ciowym ksiggozbioru. W tym
celu nalezy wybra¢ z menu Operacja pozycj¢ Bilans Otwarcia.

Qperacja

Bilans otwarcia
Rys. 4.7. Fragment menu Operacja

Na ekranie pojawi si¢ okno z mozliwoscia wprowadzenia wartosci poczatkowe;,
poczatkowego numeru strony 1 pierwszego numeru inwentarzowego na tej stronie. Informacje
te powinny by¢ wprowadzone dla kazdego inwentarza. Zalecamy dla zachowania zgodnosci z
zapisem re¢cznym, by numer inwentarzowy w bilansie otwarcia byl pierwszym numerem na

stronie z zachowaniem dwudziestowierszowego uktadu strony nawet wtedy, gdy czes$¢ strony
jest juz wypelniona recznie.
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Bilans otwarcia

R odzaj zbioraw:

|I]I]I] - inwentarz podstawowy ﬂ

Murner inwentarzowm:
1 B
Whartogs poczatkowa:

123,88

Murner strany:

1 s

.................................

Rys. 4.8. Okno ustawiania bilansu otwarcia dla inwentarza

Bilans otwarcia z reguly ustawia si¢ jeden raz przed pierwszym drukowaniem ksiggi
inwentarzowej. Przy duzych zakupach warto jednak, w celu przyspieszenia pracy programu,
uaktualnia¢ go okresowo np. raz na rok.

Wydrukowanie strony ksiggi ubytkéw nastgpuje po wybraniu z menu Zestawienia
polecenia Wydruk ksiggi inwentarzowej i podaniu parametréw wydruku: numeru ksiggi,
pierwszej strony liczby stron do druku.

X

Parametry zestawienia

Fiodza) zbiord;

|I]I]l] - inwentarz podstawowy j

"wipdiuk od strony: | 11
Liczba strar: | 18

.................................

Rys. 4.9. Okno parametréw wydruku ksiggi inwentarzowe;j
Ksigga jest wyswietlona w jednym z trzech dostgpnych formatow stronami po 20 pozycji.
Kolejne strony mozna oglada¢ po naci$nigciu przycisku  >> (nastgpna strona) lub <<
(poprzednia strona)

<<|>>|

Rys. 4.10. Przyciski nast¢pna/poprzednia strona
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Biblioteka Firmy KSIEGA INWENTARZOWA: 000 - inwentarz podstawowy
SOKRATES-software

Sironanr 1
Datawpisu | Nrimweniarzowy ‘ Sygnatura ‘ Awtor - twirea Tytul - tom - roczmik Wydawea - rok Akeesja Warlosé | Mrubytku | Uwagi |
‘Wartosé z przeniesienia: 123,00
17.12.1998 000-000001-00-0 BER14/ 17 Brigharm Eugene F. Podstawy zarzadzania finansarmi. Tom 1 "Polskie \I\Nd‘a‘awmmwn KA laas 368,54
Ekonomiczne", 1997
17.12.1998 000-000002-00-0 BER14/ 17 Brigharm Eugene F. Podstawy zarzadzania finansarmi. Tom 1 "Polskie \I\Nd‘a‘awmmwn KA laas 368,54
Ekonomiczne", 1997
17121998 000-000003-00-0 BER14/ 17 Brigharm Eugene F. Podstawy zarzadzania finansami. Tom 1 “Pn\skla_md?wn\mn ] 368,54
Ekonoriczne”, 1987
17121998 000-000004-00-0 BER14/ 17 Brigharm Eugene F. Podstawy zarzadzania finansami. Tom 1 “Pn\skla_md?wn\mn ] 368,54 3
Ekonomiczne", 1987
17.12.1998 000-000005-00-0 B5R14/ 17 Brigham Eugene F. Podstawy zarzadzaniafinangami.. Tom 2 “Pu\skle_md?wn\:mu G 3854
Ekonorniczne”, 1987
17.12.1998 000-000006-00-0 5814117 Brigham Eugene F. Podstawy zarzadzaniafinangami.. Tom 2 "Polgkie Wyd‘a‘awmcmu ] 18.54
Ekonoriczne". 1997
17.12.1998 000-000007-00-0 5814717 Brigham Eugene F. Podstawy zarzadzaniafinansami.. Tom 2 "Polskie \A/yd?wnwcmu RG] 3854
Ekonoriczne". 1997
17121998 | 000-000008-00-0 gga1ap17 | Bigham Eugene Podstawy zarzadzaniafinansami_ Tom 2 éin\skle Wiyt ctwo kA /1998 3854
N anamiczne", 1987
12121998 | 000-000009-00.0 gsg 14717 | Bigham Eugene F Fodstawy zarzadzania finansami. Tom 3 Fulskie Wydawnictwa A 1199 554
Ekonomiczne", 1997
17.12.1998 000-000010-00-0 BER14/ 17 Brigharm Eugene F. Podstawy zarzadzania finansarmi. Tom 3 "Polskie \I\Nd‘a‘awmmwn KA laas 368,54
Ekonomiczne", 1997
17.12.1998 000-000011-00-0 BER14/ 17 Brigharm Eugene F. Podstawy zarzadzania finansarmi. Tom 3 "Polskie \I\Nd‘a‘awmmwn KA laas 368,54
Ekonomiczne", 1997
17121998 000-000012-00-0 BER14/ 17 Brigharm Eugene F. Podstawy zarzadzania finansarmi. Tom 3 “Pn\skla_md?wn\mn ] 368,54
Ekonoriczne”, 1987
-~ nh Goslicki Jan Sztuka reklarmy "Fundusz Gospodarczy
17121598 000-000013-00-0 653 Region Malopolska'’ 1997 K1 #1938 2350
. n Goglicki Jan Setuka reklamy "Fundusz Gospodarczy
17121998 000-000014-00-0 659 Region Malopolska'” 1997 K¢ 1998 2350
. o Banaszyk Piotr, Fiminska-Banaszyk | Zasady zarzadzaniaw przedsighiorstwie. "Whdaw. Wyzsze] Szkoly
17121998 000-000015-00-0 BEB1/E Fomuaida. Stafida Andrzs] Bankows]" 1997 K41 1998 18,08
17.121998 | 000-00001E-00-0 333 Geogralia gospodarcza Swita PWE 1998 K oo 4230
17.121998 | 000-000017-00-0 33 Geografia gospodarcza st PWE 1998 K1 11998 92,30
17.121998 | 000-000018-00-0 33 Geografia gospodarcza st PWE 1998 K1 11998 92,30
17.12.1998 000-000018-00-0 351354 lzedebski Huber Kulasza Michat Administracja publliczna: zagadnienia ogéine "Liber", 1958 KA laas 24,44
17.12.1998 000-000020-00-0 3517354 lzedebski Huber Kulasza Michat Administracja publliczna: zagadnienia ogéine "Liber", 1958 KA lags 24,44
Wartes¢ do e ieni 82734

Rys. 4.11. Strona ksiggi inwentarzowej w formacie amerykanskim

Dostgpne formaty ksiggi inwentarzowej to: A amerykafnska — najczgsciej stosowana z
rozdzielnymi elementami opisu katalogowego (autor, tytul, wydanie), P podrecznikowa lub
wieloegzemplarzowa — stosowana gtéwnie w bibliotekach uczelnianych do inwentarzy
skryptow 1 podrecznikow o duzej liczbie egzemplarzy jednego tytutu, opis katalogowy jest
taki jak w amerykanskiej, tylko w polu identyfikator jest zakres numerdéw, E europejski —
stosowany sporadycznie gléwnie do inwentarzy nie zawierajacych ksiazek (czasopisma,
multimedia, zbiory specjalne), opis katalogowy jest caty w jednej kolumnie ksiggi. Format dla
wszystkich ksiag okre$la parametr (CFG _INW_TP) ustawiany w administratorze systemu
SOWA. Mozna takze, korzystajac ze stownika INT w administratorze ustawi¢ wyjatki
formatu dla konkretnego inwentarza np. wszystkie inwentarze sa w formacie A z wyjatkiem
inwentarza skryptéw (format P) i czasopism (format E).

Nacisnigcie przycisku Drukuj powoduje wydrukowanie wszystkich stron ksiggi na
wybranej drukarce.

4.3. Inne wydruki inwentarzowe.

Program obstugi inwentarza pozwala wydrukowaé takze inne zestawienia o charakterze
statystycznym 1 ksiggowym przydatne w pracy bibliotekarza. Biblioteki korzystajace z
programu gromadzenia ksiazek lub obslugujace zakup centralny dla kilku filii moga
wykorzystywac zestawienia dotyczace statystyki zakupow:

« dowod wptywu dla dowolnego inwentarza z zawg¢zeniem wedlug miejsca

przechowywania dla jednej lub wielu dostaw
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IFwentarz:

|I]I]I] - inwentarz podstawowy ﬂ

Migjsce przechowymania:

|‘#'szystkie miejsca

Zridho wpkpi

[~

|K - kupno

Murner wpkyw:

[~

Rak wpkpva

od [0 3| do [19

Wihdeona)

3 1990 %

Rys. 4.12. Okno parametrow dowodu wptywu

Bitlioteka Firrny Dowéd wplywu K/18-19/2002
SOKRATES-software wp
R0 VA 1] —
Dla inwentarz podstawowy (kupno) Data emisji: 07.03.2005
Str. 1
L.p. Tdentyfikaior ‘ Sygnatura ‘ Aulor - iwérca Tytul -tom - wydanie Wariosé Thwagi
Zprzeniesienia: 0,00
DeGood Douglas E Bdle ghowy, szyi i karku: pomaz sobie, oddziatujgc)
1. | 000-003373-00-0 159.9 na peychike | cisto 18.00
p O00-003374-00-0 78 Europejski Teazurus edukacyjny: wersja polska 59.00
Menedzerw dobie informacyjne] -
3 000-003375-00-0 65.01 postindustrialng) 32,50
Do przeniesienia: 109.50
Otrzymal: Przekazal:

Rys. 4.13. Dowo6d wptywu

- rozliczenie wptywu dla jednej lub wielu dostaw z ustalonym sposobem nabycia

Zrodbo wpkw:

|K - kupno

Hurmer wphpwy

[

Fiok wapkye;

od ||] ﬂ do |19

YWhlkonaj

1990 %

Rys. 4.14. Okno parametrow rozliczenia wptywu
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Biblioteka Fi i i
slo Kgm o Sﬁyﬂwe Rozliczenie wplywu K/0-19/2002

Drata errdsji: 07.03.2005 Sir. 1
Drwentarz Liczha egz. Wartosc Uwagi
imaentarz podstavowsy [000] 285 10834.51
zhiory specjalne - kasety [001] b 105,70
Frace licencjackie [003] 1 4,60
Razem: 291 10949.81

Rys. 4.15. Rozliczenie wptywu

- struktura wptywu — okresowe zestawienie dostaw dla konkretnego inwentarza i rodzaju
wptywu z podziatem zdefiniowanym na serwerze aplikacji, np. wedlug typu dokumentu

Zrédro wphbywu:

|K - kupno j
Irentarz:

|I]I]I] - inwentarz podstawowy j
MHumer vk Rak vaphywu;

od 18 3| do 19 3 |2002 3

Rys. 4.16. Okno parametrow struktury wptywu

Biblioteka Firmy Strukiura wptywu K/1-19/2004

SOKRATE S-softw
software Inwentarz: 000

Data emisji: 07.03.2005 Sl
L p. | Numer wplywu Liczba ?gzemplﬁrzy . Wannéé.eqzemplﬁrzy
P dla Dor. |P. dla DziecP-N. dla DziedP-M. dla Dor. Inne Razem P.dlaDar. |P.dla DziecP-N. dla DziedP-M. dla Dor Inne Razem
1. I/ 1/2004 0 0 0 0 2 2 0,00 0,00 0.00 0,00 110,00 110,00
2. K/ _2/2004 0 0 0 0 2 2 0,00 0,00 0,00 0,00 51.00 51.00
Razem: 0 0 0 0 4 4 0,00 0,00 0,00 0,00 171.00 17100

Rys. 4.17. Struktura wpltywu

Dla utatwienia prowadzenia statystyki zmian w ksiggozbiorze dostgpne sa zestawienia
zmian w ksiggozbiorze oraz struktury nabytkéw 1 ubytkow.
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[

WWiybierz Zradka wpkyw

[v D -dary
[v K -kupno
[w I - materiaty whasn

[v P - prenumerata
[v W - wumiana

Wisbierz inwentarze:

[w 000 - irwentarz podstavwowy
[ 0071 - zbiory specialne - kasety
[ 002 - imwentarz dardw i braszur

[ 003 - Prace licencjackie
[ 004 - Materiaty whashe

Okres zestawienia [wa daty wpisu]:

od: |st_l,lcznia j
dor |slycznia j

Wihdeona)

ioky; | 2004 j:
1ok 2005 2

Rys. 4.18. Okno parametréw zestawienia zmian w ksiggozbiorze

Biblioteka Firrmy
SOKRATES-software

Zestawienie zmian w ksiegozbiorze
za okres od stycznia 2004r. do stycznia 2005r.
Yyybrane inwentarze: 000
Yyybrane rodzaje wplywu: wszystkie

Str. 1

Miesiaciok Zmiany ilogciowe Zmiary warosciowe

stan poczatk. pravindto ubvito stan na koniec | stan poczatk. prayhyio ubyto stan na koniec
1/2004 i il 0 0 0.00 0.00 0.oo 0.00
2j2004 i il 0 0 0.00 0.00 0.oo 0.00
3/2004 i il 0 0 0.00 0.00 0.oo 0.00
472004 i il 5 5 0.00 0.00 190,21 -190.21
L/2004 -5 il 3 -4 -190.21 0.00 35313 -543.34
G/2004 -8 il 0 -4 -543.34 0.00 0.oo -543.34
7/2004 -8 il 0 -4 -543,34 0,00 0,00 -543,34
g/2004 -8 i 0 -8 -543,34 0,00 0,00 -543,34
3/2004 -8 I} 0 - -543,34 0.00 0.00 -543,34
1042004 -8 i} 0 - -543.34 0.00 0.00 -543.34
1142004 -8 i} 0 - -543.34 0.00 0.00 -543.34
1242004 -8 i} 0 - -543.34 0.00 0.00 -543.34
172005 -5 i] 0 - -543,.34 0.00 0.00 -543,.34
Razem: i] il 0.00 543,34

IWWAGA: znak * (gwiazdka) poprzedza wartoscw starych zlotych

Rys. 4.19. Zestawienie zmian w ksiggozbiorze
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Biblioteka Firmy

SOKRATES-software

Parametry zestawienia

winbierz Zradra wpkpw:
[v D-daw [v P - prenumerata
[v K -kupno [ W - wymiana

Wiubierz inwentarze;

[w 000 - inwentarz podstawowy [ 002 - inwentarz czasopism

[ 001 - zhiory specjalne

Okres zestawienia [wag daty wpizu]:

od: |stycznia j roky: (2004 =
ﬂ ok |2005 ¥

ke |stycznia

Rys. 4.20. Okno parametrow struktury nabytkow

Struktura nabytkow
za okres od stycznia 2004r. do stycznia 2005r.
Wybrane inwentarze: 000
Wybrane rodzaje wplywu: wszystkie

W rodzaju wphawu W typu zbiordw

Miesiac/rok

K P W Razem P.dlaDar. |P.dlaDzieciP-N. dla DziedP-N. dla Dor.

Inne

1/2004

0 0

2/e00d

3/2004

442004

b/e004

5/2004

7/2004

372004

3/2004

1042004

11/2004

wlo|lolo|lo|o|lo|lo|lo|o|o
wlo|lo|lo|lo|o|lo|lo|lo|o|o

wlo|lolo|lo|o|lo|lo|lo|o|o

1242004

42 42

42

1/2005

i

Razem:

olo|o|lo|lo|o|lo|o|lo|lo|lo|lo|o|o

=1 =1 =1 =1 =1 = = = = = = = = =
olo|o|lo|lo|o|lo|o|o|lo|lo|lo|o|o
olo|o|lo|lo|o|lo|o|o|lo|lo|lo|o|o
olo|o|lo|lo|o|lo|o|o|lo|o|o|o
olo|o|lo|lo|o|lo|o|o|lo|o|o|o

51 51

olo|o|lo|lo|o|lo|o|o|lo|lo|lo|o|o

51

Rys. 4.21. Struktura nabytkow

1 X

"Wisbierz inwentarze:

[w 000 - inwentarz podstawowm [ 002 - inwentarz czazopism

[ 001 - zbiom specialne

Okres zestawienia [wa daty wpisu]:

od: |st_l,lcznia j ioky, 2004 j:
do: |slycznia j ioky 2005 =

Wihdeona)

Rys. 4.22. Okno parametrow struktury ubytkéw

Rys. 4.23. Struktura nabytkow

Str.1
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Biblioteka Firmy
SOKRATES-software

Struktura ubytkow
za okres od stycznia 2004r. do stycznia 2005r.
Wybrane inwentarze: 000

Miesigr/rok

W pryceyny ubytkowania

Wy typu 2hiord

zaguhienie

wycofanie

zaginiecie | zniszczenie |przekazanie

utrats.

Fiazem

P dla Dor

P. dla DzieciP-N. dla Dzied

P-1. dla Dor.

Inne

1/2004

0

0

272004

342004

42004

572004

B/2004

72004

872004

8/2004

10/2004

11/2004

12/2004

1/2005

Razem:

ola|la|o|a|la|o|a|la|la|ae|o|a|a

—|lao|=|olo|lo|ojo|lo|lo|a|o|o|a

m|o|e|o|a|la|lo|a|la|la|ae|o|a|a
m|lo|l=m|olo|le|oa|ae|lo|e|e|=|=

ola|la|o|a|la|o|a|la|la|ae|o|a|a

ola|la|o|a|la|o|a|la|a|ae|e|a|=

wlo|lw|lala|la|lala|la|la|ae|s|a|e

ola|la|o|a|la|o|a|la|la|ae|o|a|a

olo|lo|lolo|lo|olo|lo|lo|alo|o

ola|la|lo|a|a|o|a|la|lao|a|a|a

olo|lae|o|le|e|o|a|e|ao|e|e|=|=

wlo|lw|lola|lalolalalala|o|ala

Str.1
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